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18.12.08 Themen- und Aktionsprésentation

Jahresplaner 2009

Ein bewéhrtes Hilfsmittel fiir die Planung von Themen- und
Aktionspréasentationen in der Bibliothek ist der
"Jahresplaner". Am Jahresanfang werden Ferienzeiten und
wichtige Termine wie z.B. der Welttag des Buches
eingetragen. Die von der Bibliothek definierten
Aktionsfldchen sind untereinander aufgefiihrt. Wie bei
einem Zeitstrahl werden dann die Aktionsthemen jeweils
kalenderwochengenau eingezeichnet. Im Laufe des Jahres
wird der Aktionsplan immer wieder ergdnzt und aktualisiert.
Er muss nur fiir die jeweils kommenden 1 - 2 Monate fiir alle Flichen fertig ausgefiillt sein,
um rechtzeitig die verantwortlichen Kollegen zu instruieren und alles Notwendige zu planen.
Der Aktionsplan passt auf eine A4-Seite und sollte an einer fiir alle Mitarbeiter gut
zugdnglichen Stelle ausgehédngt sein.

Wie jedes Jahr stellt die Landesfachstelle IThnen eine ausfiillbare Vorlage fiir den Jahresplaner
zur Verfiigung. Die Excel-Datei konnen Sie am PC ausfiillen und ausdrucken. Wenn Sie
dieses Programm nicht haben, verwenden Sie einfach die PDF-Datei und fiillen Sie den
Planer mit der Hand aus. Ein Muster mit vielen Aktionsideen fiir den Jahreslauf finden Sie
jeweils auf der 2. Seite in der Datei.

Wie Sie Themen und Aktionen wirkungsvoll prisentieren kénnen, wird im OBiB-Artikel "Ins
Blickfeld geriickt: Themen optimal prasentieren" beschrieben.

(Doris Glonegger)

Jahresplan 2009 (XLS) (http://www.lfs.bsb-muenchen.de/novitacten/meldungen

/40000290 jahresplan 2009.xls)

Jahresplan 2009 (PDF) (http://www.lfs.bsb-muenchen.de/novitacten/meldungen

/40000290 jahresplan 2009.pdf)

"Ins Blickfeld geriickt" (PDF) (http://www.lfs.bsb-muenchen.de/publikationen/oebib/Inhalte
/2004/05-04-themenpraesentation.pdf)
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